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Einleitung

Was ist bizhub Evolution?

Konica Minoltas smarte Service-Plattform bizhub Evolution funktioniert fast genauso wie der App-Store lhres
Smartphones. Sie bietet lhnen den direkten Zugriff auf eine groRe Auswahl an Services, die Ihren Arbeitsalltag
einfacher machen. Dabei zahlen Sie nur fiir die Services, die Sie wirklich nutzen.

Technische Voraussetzungen

Damit Sie bizhub Evolution in vollem Umfang nutzen kénnen, sollten die folgenden technischen
Voraussetzungen dafiir gegeben sein:

Unterstiitzte Alle gangigen Browser (Chrome, Firefox, Microsoft Edge, Safari) in der jeweils
Webbrowser aktuellen Version.
Internetverbindung 6 Mbit/s Downstream und 1 Mbit/s Upstream

Multifunktionssystem  Das Multifunktionssystem muss fir den Internetzugang optimiert und der
Webbrowser aktiviert sein. Zudem muss die “bizhub Evolution IWS App” installiert
sein.

Die IP kann statisch oder dynamisch eingestellt werden.

Wenn das System liber einen Proxy verbunden ist, wird die
Standardauthentifizierung unterstitzt.

Unterstiitzte Das Mobilgerdt muss fiir den Internetzugang optimiert sein und Uber einen
Mobilgerate Browser verfiigen.

Weitergehende Informationen zu den technischen Voraussetzungen sowie zu den unterstiitzen Systemen
finden Sie unter https://evolution.konicaminolta.de/de/support/specifications.

HINWEIS
Sprechen Sie ggf. mit Ihrem bizhub Evolution-Administrator bzw. IT-Administrator, um die bei lhnen

vorhandenen technischen Voraussetzungen abzukldren.

Thema Datensicherheit

Hohe Sicherheit, Verschlisselung und die Pseudonymisierung personlicher Benutzerdaten sind die Basis des
Systems und geben Ihnen die Sicherheit, dass Sie auf dem neuesten Sicherheitsstandard arbeiten. Die bizhub
Evolution Plattform und alle Services werden in unserem Datencenter in Deutschland betrieben, das gemaR
ISO 27001 zertifiziert ist.

Daten kénnen auch in lhrem lokalen Netzwerk verschliisselt werden, um sicherzustellen, dass keine
Benutzerdaten nach auRen gelangen.

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE
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Anmelden auf der bizhub Evolution Plattform

Rufen Sie die Startseite der bizhub Evolution Plattform unter lhrer landesspezifischen URL auf (wie z.B. fur
Deutschland: https://evolution.konicaminolta.de/).

Geben Sie dort zunachst lhre bizhub Evolution Domain ein.

Geben Sie dann ihren Nutzernamen und das Passwort ein und klicken Sie auf [Anmelden].

oder

Melden Sie sich tiber ein externes Konto an. Klicken Sie zum Beispiel auf [Uber Google anmelden], um sich
lber ihr Google-Konto anzumelden. Damit Ihnen diese Anmeldeoption zur Verfligung steht, muss lhr
Administrator entsprechende Einstellungen vorgenommen haben (bitte wenden Sie sich bei Fragen hierzu
ggf. an Ilhren Administrator).

HINWEIS
Passwort vergessen? Klicken Sie auf den Link und geben lhren Nutzernamen oder lhre E-Mail-Adresse ein, um

ein neues Passwort per E-Mail zu erhalten.

Die Schnellzugriffleiste

Die Schnellzugriffleiste ist jederzeit verfiighar. Darliber kdnnen Sie weitere Dienste in Anspruch nehmen.

& bizhubEvolution

Anzeigesprache dndern (Sprachkiirzel)

Die Anzeigesprache kénnen Sie liber die Spracheinstellung umstellen.

¢+ bizhub Evolution

o 3
o smart services from Konica Minolta

oA @D

So dndern Sie die Anzeigesprache fir die aktuelle bizhub Evolution-Session:

1. Klicken Sie auf das Sprachkiirzel.

2. Wahlen Sie eine andere Anzeigesprache aus.

Die Anzeigesprache wechselt.

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE
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Benachrichtigungen anzeigen (Glocke)

Ihr Administrator kann lhnen tiber bizhub Evolution Nachrichten schicken. Wenn eine Nachricht fiir Sie
verfligbar ist, sehen Sie dies an dem Icon ,Glocke®. Klicken Sie auf das Icon, um die Nachricht anzuzeigen.

e bizhub Evolution

smart services from Konica Minolta

oE | & B i &

Mochten Sie sich alle bereits empfangenen Nachrichten anzeigen lassen, klicken Sie auf [Alle Nachrichten
anzeigen].

Support-Informationen abrufen (Fragezeichen)

Hinter dem Fragezeichen finden Sie eine Sammlung wichtiger Support-Informationen.

& bizhubEvalution
DE| A @ H ¥

Dazu gehoren:

- Uber bizhub Evolution

Aktuelle Version von bizhub Evolution und kurzer Infotext.
- Support-Informationen
e Hilfe bei Problemen mit bizhub Evolution
e Technische Voraussetzungen
e Installationsanleitungen
e Bedienungsanleitungen

- Kontakt Administrator

Name und Kontaktdaten lhres zustindigen Administrators

Services direkt aufrufen (Wiirfel)

Klicken Sie auf den Wiirfel, um einen Service auszuwahlen.

& bizhubEvalution

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE
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Kontodaten dndern (Zahnrad)

Klicken Sie auf [Mein Konto], um sich Ihre aktuellen Kontoeinstellungen anzusehen.

& bizhubEvalution

Hier haben Sie z.B. die Méglichkeit folgende Dinge zu tun:

e Passwort dndern

HINWEIS
Diese Funktion steht nicht zur Verfligung, wenn Sie sich tiber ein externes Konto (z.B. Google)

angemeldet haben.
e PIN dndern

HINWEIS
Je nachdem, welche Authentifizierungsoption lhr Administrator fiir die Anmeldung an einem

Multifunktionsgerat (MFP) festgelegt hat, bendtigen Sie ggf. eine PIN, um sich an einem MFP

anzumelden. Hier konnen Sie diese PIN dndern bzw. festlegen.

e Kontaktdaten des Administrators abrufen bzw. Administrator kontaktieren

Abmelden/Ausloggen (Zahnrad)

Wenn Sie die bizhub Evolution-Plattform verlassen moéchten, sollten Sie sich ausloggen.
Klicken Sie auf [Abmeldung], um sich auszuloggen.

e bizhub Evolution

smart services from Konica Minolta
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Das Dashboard (Startseite)

Ob zuletzt genutzte Services, abgeschlossene oder fehlgeschlagene Jobs und ggf. Printjobs - mit dem
Dashboard sind Sie immer auf dem neuesten Stand! In kompakter Form werden lhnen hier die aktuellsten
Informationen zu lhrem bizhub Evolution angezeigt.

© KONICA MINOLTA e bizhubEvolution

smart services from Konica Minolta

@ store B MY JOBS ) my SERVICES

Latest services My Print

Drop files here to upload, or browse
2.1
\ /4 %

Eligible file types: .doc. .docm, docx, dot
dotm, .dotx. .jpe. .jpeg. .jpg. .pdf. .pot, .pps,
ppt, pptx, rif, rix, tif, tiff, xlsx, xml, xps

e “
Service Created - State ~ Lastchange Files  Progress

ma- Convert to Word ~ 08-10-2017 09:26  Finished 08-10-2017 09:38 1 100.00%

Convertto Excel  08-10-2017 09:24  Finished 08-10-2017 09:29

Announcements Translate Markomi Convert to Word

100.00%

>

>

> E Translate 08-10-2017 09:23  Finished 08-10-2017 09:24 100.00%
>

>

-é, Convert to PDF 08-10-2017 09:23  Finished 08-10-2017 09:28 100.00%

IE- Convertto Word ~ 08-10-2017 09:23  Finished 08.10-2017 09:23 100.00%

Showing 1 to 5 - Total: 12 entries ’T 2 3 Next

Failed jobs L searen _______a ]

Service Created + State ~ Last change Files  Progress

Convertto Excel  08-10-2017 09:25  Error 08-10-2017 09:36 1 0.00%

[y ConverttoExcel 08102017 09:25  Error 08-10-2017 09:33 0.00%

B Convertto PDF 08-10-2017 09:23  Error 08-10-2017 09:24

>

> 1

> [y ConverttoExcel 08-10-2017 09:25  Errer 08-10-2017 09:29 1 0.00%
> 1 0.00%
> 1

ma- Convert to Word 08-10-2017 09:23  Error 08-10-2017 09:23 0.00%

Showing 1 to 5 - Total: 9 entries 1 2 Next

lhre Services starten

Im Dashboard sehen Sie lhre vier zuletzt genutzten Services. Sie kdnnen diese schnell und unkompliziert
direkt von hier starten.

Abgeschlossene/Fehlgeschlagene Jobs priifen

Die Verwendung eines Services, wie z.B. ,Convert to Word“ oder ,Translate” erzeugt immer einen Job. Stellen
Sie auf einen Blick fest, ob lhre letzten Jobs erfolgreich abgearbeitet wurden.

Die letzten fuinf abgeschlossenen bzw. fehlgeschlagenen Jobs werden lhnen im Dashboard direkt angezeigt.
Wenn Sie sich weitere Jobs ansehen mdchten, die zeitlich weiter zurtickliegen, klicken Sie sich tber die
Seitenanzeige riickwarts durch die Liste.

Das Suchfenster ermoglicht Ihnen, lhre Jobs nach den verwendeten Services zu filtern. Geben Sie z.B.
»Word“ in das Suchfenster ein, um sich alle abgeschlossenen bzw. fehlgeschlagenen Jobs anzeigen zu lassen,
die mit ,Convert to Word" verarbeitet wurden.

HINWEIS
Eine vollstindige Jobliste mit weiteren Such- und Filtermdglichkeiten finden Sie hier:

Mentileiste — [MEINE JOBS] (MY JOBS)).

Detaillierte Informationen zu einem Job erhalten Sie, wenn Sie auf den Pfeil klicken, der vor jeder Zeile
angezeigt wird.

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE
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Sie sehen z.B. die Bezeichnungen der Datei, die Sie zur Verarbeitung hochgeladen haben sowie die
Ergebnisdatei, die lhnen abschlieRend zugestellt wurde. Die Jobanhdnge kénnen Sie aus dieser Ansicht heraus
mit einem Klick 6ffnen oder herunterladen.

HINWEIS
lhr Administrator legt die Speicherdauer fiir die Jobanhdnge fest. Sind die Jobanhédnge geléscht, konnen Sie

sie nicht mehr iber die Jobdetails 6ffnen oder herunterladen. Fragen Sie bei Bedarf bei lhrem Administrator

nach, wie lange die Jobanhdnge gespeichert werden.

Fehlgeschlagenen Job neu starten/abbrechen

Eine schlechte Internetverbindung kann z.B. dazu fiihren, dass ein Job nicht ordnungsgemaR abgearbeitet
werden konnte. Dieser Job wird dann in der Liste der fehlgeschlagenen Jobs aufgefiihrt. Von dieser Liste aus
haben Sie die Moglichkeit, den Job erneut zu starten oder abzubrechen.

So starten Sie einen Job neu bzw. brechen die Bearbeitung ab:

1. Klicken Sie auf den Pfeil vor der Jobzeile, um die Jobdetails aufzuklappen.

2. Klicken Sie auf [Job abbrechen], um den Job endgiiltig zu beenden.
oder

Klicken Sie auf [Job neu starten], um die Bearbeitung erneut auszuldsen.
3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].
Der Vorgang wird ausgefiihrt.

HINWEIS
Sollte die Bearbeitung lhres Jobs erneut fehlschlagen, wenden Sie sich bitte an lhren Administrator.

Die Kontaktdaten Ihres Administrators finden Sie hier:

Schnellzugriffleiste — [?] — [Kontakt Administrator].

Ausstehende/Fehlgeschlagene Druckjobs priifen

Die Verwendung der Services ,Cloud Print" erzeugt immer einen Druckjob. Auch bei anderen Services kénnen
Sie festlegen, ob die Ergebnisdateien gedruckt werden sollen (z.B. kdnnen Sie ein mit dem Service
,Translate” (ibersetztes Dokument zusitzlich ausdrucken lassen, wenn der Ubersetzungsprozess beendet ist).

Die letzten funf ausstehenden bzw. fehlgeschlagenen Druckjobs werden lhnen im Dashboard direkt
angezeigt. Wenn Sie sich weitere Druckjobs ansehen mdchten, die zeitlich weiter zuriickliegen, klicken Sie
sich Uber die Seitenanzeige rickwarts durch die Liste.

Das Suchfenster ermdglicht Ihnen, lhre Druckjobs nach den verwendeten Services zu filtern. Geben Sie z.B.
.Translate” in das Suchfenster ein, um sich alle ausstehenden bzw. fehlgeschlagenen Druckjobs anzeigen zu
lassen, die mit ,Translate“ verarbeitet wurden.

HINWEIS
Eine vollstandige Druckjobliste mit weiteren Such- und Filtermdglichkeiten finden Sie hier:

Meniileiste — [MEINE JOBS] — [Druckjobs].
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Datenfreigabe erteilen

Benotigt Thr Administrator oder ein Service-Mitarbeiter von Konica Minolta zur Kldarung eines Problems Zugriff
auf die Daten eines lhrer (Print)-Jobs, kann er Sie um eine Datenfreigabe bitten. Die entsprechende Anfrage
wird dann direkt in Threm Dashboard dargestellt (zusatzlich erhalten Sie die Anfragezur Datenfreigabe per E-
Mail).

So erteilen Sie die Freigabe bzw. verweigern Sie den Zugriff:

- Klicken Sie [Freigabe erteilen], um den Zugriff zu ermdglichen.

oder

- Klicken Sie [Zugriff verweigern], wenn Sie nicht wollen, dass Ihr Administrator oder der Konica

Minolta Service Mitarbeiter auf Ihre Daten zugreift.

Cloud Print Option ,My Print“ nutzen (optional)

»My Print” ist der einzige Service, der auch tber das Dashboard gestartet werden kann. Das Dialogfenster
dazu wird nur angezeigt, wenn lhnen dieser Service von Ihrem Administrator zugewiesen wurde.

HINWEIS
Detaillierte Informationen zur Nutzung dieses Services finden Sie im Kapitel ,,My Print”,
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Der Store

Entdecken Sie im Store die Vielfalt der Services, jeder dazu gemacht, lhnen den Arbeitsalltag zu erleichtern.
Klicken Sie auf einen Service, um weitere Informationen dazu zu erhalten und ihn bei lhrem Administrator
anzufragen bzw. zu buchen.

& KONICA MINOLTA e bizhub Evolution

smart services from Konica Minolta

B MY JOBS MY SERVICES

Convert to Secure Guest Convert to
Word Print PDF

Connector
Connector Microsoft
Announcements Google Drive OneDrive

Translate

Connector

SharePoint
speech Online

Services anfragen/buchen

Wenn Sie einen Service nutzen mdchten, missen Sie die Buchung bei lhrem bizhub Evolution-Administrator
anfragen. Ilhr Administrator hat dann die Méglichkeit, den Service zu buchen und lhnen zuzuweisen.

So fragen Sie die Buchung eines Services bei lnrem Administrator an:

1. Klicken Sie auf den Service, den Sie benétigen, z.B. ,Convert to Word".
2. Klicken Sie [Service anfragen].

3. Fugen Sie Ihrer Anfrage eine Notiz hinzu, z.B. warum Sie diesen Service bendtigen.

HINWEIS
Mit [Abbrechen] kénnen Sie den Vorgang beenden ohne eine Buchungsanfrage zu versenden.

4. Klicken Sie [OK].

Sie erhalten eine kurze Bestatigung, dass Sie den Service bei lnrem Administrator angefragt haben.

5. Klicken Sie [OK], um den Vorgang abzuschliefRen.
Akzeptiert Thr Administrator Ihre Anfrage und bucht den Service, kann er lhnen den Service zuweisen,

sowie er zur Verfligung steht.
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Meine Jobs

Bei bizhub Evolution findet eine grundsatzliche Unterscheidung in ,Druckjobs” und sonstige ,Jobs” statt.
Eine Ubersichtliche Liste aller Ihrer Jobs bzw. Druckjobs (Print jobs) finden Sie in der folgenden Ansicht.

’o - .
& KONICA MINOLTA £ bizhubEvolution
smart services from Konica Minclta
ﬂ HOME @ STORE E MY JOBS n MY SERVICES
Jobs Print jobs
) - )
—//
Service Created v State Last change Files Progress
> By Translate 03-26-2020 13:41 Finished 03-26-2020 13:42 1 100.00%
> ? Convert to Word 03-26-2020 13:40 Finished 03-26-2020 13:40 1 100.00%
> .é- Convert to PDF 03-26-2020 13:39 Finished 03-26-2020 13:40 1 100.00%
> U Fax 04-04-2019 14:41 Finished 04-04-2019 14:41 1 100.00%
> m Translate 01-31-2019 10:24 Finished 01-31-2019 10:29 39 100.00%
> m Translate 01-24-2019 13:06 Finished 01-24-2019 13:06 1 100.00%
> En Translate 01-24-2019 13:02 Finished 01-24-2019 13:02 1 100.00%
> EB- Convert to Word 01-24-2019 12:35 Finished 01-24-2019 12:35 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 12:34 Finished 01-24-2019 12:34 1 100.00%
> U Fax 01-24-2019 12:29 Finished 01-24-2019 12241 2 100.00%
> EB. Convert to Word 01-24-2019 12:24 Finished 01-24-2019 12:25 1 100.00%
> ? Convert to Word 01-24-2019 11:58 Finished 01-24-2019 11:59 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 11:57 Finished 01-24-2019 11:57 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 11:54 Finished 01-24-2019 12:05 2 100.00%
> u Fax 01-24-2019 10:51 Finished 01-24-2019 10:51 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 10:48 Finished 01-24-2019 11:00 2 100.00%
> ? Convert to Word 01-24-2019 10:42 Finished 01-24-2019 10:42 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 09:46 Finished 01-24-2019 09:46 1 100.00%
> U Fax 01-24-2019 09:37 Finished 01-24-2019 09:37 1 100.00%
> u Fax 01-24-2019 09:34 Finished 01-24-2019 09:45 2 100.00%
Showing 1to 20 - Tolal: 375 enfries ’T 23 (45| - 19 Mext

Wahlen Sie zundchst den Bereich ,Jobs” oder ,Druckjobs® (,Print jobs“) aus. Die zuletzt bearbeiteten 20 Jobs
bzw. Druckjobs werden Ihnen zuerst angezeigt. Nutzen Sie die Seitenanzeige, am unteren Ende der Jobliste,
um sich Jobs bzw. Druckjobs anzusehen, die zeitlich weiter zuriickliegen.

Vor einigen Spaltennamen, wie z.B. bei ,Erstellt” (,Created”), sehen Sie kleine Pfeile. Dariiber kénnen Sie die
Sortierrichtung umkehren, z.B. von dem zeitlich letzten Eintrag zum aktuellsten Eintrag.

Im oberen Bereich der Jobliste stehen Ilhnen zusatzlich Filter und eine Zielwortsuche zur Verfiigung.

Sie konnen die Jobliste nach folgenden Kriterien filtern:
e Zeitraum (Start-/Enddatum)
e Status

e Zielwortsuche fir Services

HINWEIS
Die Filter und die Zielwortsuche kénnen Sie miteinander kombinieren.

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE



10

bizhub Evolution NUTZER

Jobs/Druckjobs nach Zeitraum filtern

Suchen Sie einen Job/Druckjob, den Sie in einem bestimmten Zeitraum mit einem bizhub Evolution-Service
bearbeitet haben?
Dann finden Sie Ihren Job/Druckjob am schnellsten, wenn Sie die Jobliste nach einem Zeitraum filtern.

So filtern Sie Jobs/Druckjobs nach einem Zeitraum:

1.

2.

Klicken Sie im Filterbereich auf ,Von“.

Wabhlen Sie das Startdatum aus dem Kalender aus.
oder
Geben Sie das Startdatum direkt in der Form ,TT.MM.YYYY" ein.

Klicken Sie im Filterbereich auf ,Bis".

Wahlen Sie das Enddatum aus dem Kalender aus.
oder
Geben Sie das Enddatum direkt in der Form ,TT.MM.YYYY" ein.

Klicken Sie auf [Filtern].

Die gefilterten Datensatze werden in der Liste angezeigt.

Jobs/Druckjobs nach Status filtern

Suchen Sie einen Job oder Druckjob, der z.B. abgeschlossen ist oder sich gerade in der Verarbeitung befindet?
Dann finden Sie Ihren Job bzw. Druckjob am schnellsten, wenn Sie die Jobliste nach dem Jobstatus filtern.

So filtern Sie Jobs/Druckjobs nach dem Status:

1.

2.

Klicken Sie im Filterbereich auf ,Alle ausgewahit".
Wahlen Sie die gewilinschte Einstellung, z.B. ,Abgeschlossen®.

Klicken Sie auf [Filtern].

Die gefilterten Datensdtze werden in der Liste angezeigt.

HINWEISE

Unter der Liste wird die Anzahl der gefilterten Jobs/Druckjobs angezeigt.

Die Filter und die Zielwortsuche lassen sich miteinander kombinieren.

Jobs/Druckjobs nach Zielwort suchen

Das Suchfenster erméglicht Ihnen, lhre Liste nach dem verwendeten Service zu durchsuchen und anzuzeigen.

Geben Sie z.B. ,Word"“ in das Suchfenster ein, um sich alle Jobs anzeigen zu lassen, die mit ,Convert to
Word" verarbeitet wurden.
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Jobdetails anzeigen lassen

Detaillierte Informationen zu einem Job erhalten Sie, wenn Sie auf den Pfeil klicken, der vor jeder Zeile
angezeigt wird.

Sie sehen z.B. die Bezeichnungen der Datei, die Sie zur Verarbeitung hochgeladen haben sowie die
Ergebnisdatei, die IThnen abschlieRend zugestellt wurde. Die Jobanhdnge kénnen Sie aus dieser Ansicht heraus
mit einem Klick 6ffnen oder herunterladen.

HINWEIS
lhr Administrator legt die Speicherdauer fiir die_ Jobanhdnge fest. Sind die Jobanhdnge geldscht, kénnen Sie
sie nicht mehr iber die Jobdetails 6ffnen oder herunterladen. Fragen Sie bei Bedarf bei lhrem Administrator

nach, wie lange die Jobanhdnge gespeichert werden.

Fehlgeschlagenen Job neu starten/abbrechen

Eine schlechte Internetverbindung kann z.B. dazu fiihren, dass ein Job nicht ordnungsgemal abgearbeitet
werden konnte. Dieser Job wiirde dann in der Liste der fehlgeschlagenen Jobs aufgefiihrt werden. Von dieser
Liste aus haben Sie die Moglichkeit, den Job erneut zu starten oder die Bearbeitung abzubrechen.

So starten Sie einen Job neu bzw. brechen die Bearbeitung ab:

1. Klicken Sie auf den Pfeil vor der Jobzeile, um die Jobdetails aufzuklappen.

2. Klicken Sie auf [Job abbrechen], um den Job endgiiltig zu beenden.
oder

Klicken Sie auf [Job neu starten], um die Bearbeitung erneut auszul6sen.

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].

Der Vorgang wird ausgefihrt.

HINWEIS
Sollte die Bearbeitung Ilhres Jobs erneut fehlschlagen, wenden Sie sich bitte an lhren Administrator.

Die Kontaktdaten Ihres Administrators finden Sie hier:

Schnellzugriffleiste — [?] — [Kontakt Administrator].

bizhub Evolution (1.9) Nutzer / UG / 10-2020 / 2.0_DE



bizhub Evolution NUTZER
12

Meine Services

Ubersicht

In diesem Bereich sehen Sie die Services, die lhnen von lhrem Administrator zugewiesen wurden.
Diese Services stehen lhnen zur Nutzung zur Verfligung.
Klicken Sie auf einen Service, um ihn zu starten.

HINWEISE
Einige Services, wie z.B. ,Secure Guest Print“ werden nicht Personen sondern den Konica Minolta

Multifunktionssystemen zugeordnet. Diese Services werden in dieser Ubersicht nicht angezeigt.
Die Connectoren werden nur im Connector-Setup angezeigt (siehe [Meine Services] — [Connector-Setupj).
Kontakte

In diesem Bereich verwalten Sie Ihre Kontakte. Sie kdnnen Kontaktlisten und Empfangerlisten erstellen oder
importieren, neue Kontakte anlegen, Kontakte dndern sowie nach Kontakten suchen.

& KONICA MINOLTA {Le+ bizhubEvolution

smart services from Konica Minolta

# Hove @ sToRE ¥ MY JOBS MY SERVICES

* My services ? Contacts

Search

] My contacts

—— =] 5
¥ m X £ 20
@ Evolution GmbH intern (4)

-
> Worksheet (1) H-H
A rondertete 250
= Adressliste_xls (250)
Doe, John Doe, John Doe, John
l My contacts (30) Does company Does company Does company
= Newsletter (11) Does position Does position Does position
= Worksheet (19)
E- E- E-
ID_I john@example.com D john@example.com =) john@example_.com
N mail mail mail
Add contact List i i
¢’ Phone 246913578 «’ Phone 246913578 ¢ Phone 246913578
& Fax 123456769 & Fax 123456789 & Fax 123456789
Does street Does street Does street

Auf der linken Seite sehen Sie die Kontaktlisten und daneben die Anzahl der darin gespeicherten Kontakte.
Unter einer Kontaktliste befinden sich ggf. Empfangerlisten, die nur bestimmte Kontakte aus der
Ubergeordneten Kontaktliste enthalten. Es gibt private und 6ffentliche Kontaktlisten:

' Private Kontaktlisten kdnnen Sie selbst erstellen, bearbeiten und I6schen. Die darin gespeicherten
Kontakte sind nur fiir Sie sichtbar.

@ Offentliche Kontaktlisten werden von Ihrem Administrator erstellt. Sie kénnen Kontakte hinzufiigen und
I6schen. Die darin gespeicherten Kontakte sind fur alle Nutzer sichtbar.
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Klicken Sie auf die gewiinschte Kontakt- oder Empfangerliste, um die darin enthaltenen Kontakte anzuzeigen.
Pro Seite werden lhnen 30 Kontakte in alphabetischer Reihenfolge angezeigt. Mit den Pfeiltasten konnen Sie
vor- und zurickblattern.

Klicken Sie auf das Listen- bzw. Kachel-Symbol, um die Kontakte als Kacheln oder Liste anzuzeigen.

Das Suchfeld ermdglicht Ihnen, Ihre Kontakte zu durchsuchen. Geben Sie beispielsweise den Nachnamen
einer Person ein, um die Daten zu dieser Person anzuzeigen.

Neue Kontaktliste anlegen
1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] ([MY SERVICES]) und dann [Kontakte] ([Contacts]).
2. Klicken Sie [Kontaktlisten hinzufiigen].
3. Geben Sie den Namen der Kontaktliste ein.

4. Klicken Sie [Speichern]

Die neue Kontaktliste ist angelegt.

HINWEIS
Eine neue Empféngerliste kénnen Sie nur beim Import von Kontakten erzeugen (siehe Kapitel

,Kontakte importieren”).
Kontaktliste dndern
So dndern Sie den Namen einer privaten Kontaktliste:
1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] (IMY SERVICES]) und dann [Kontakte] ([Contacts]).
2. Klicken Sie auf die Kontaktliste, die sie bearbeiten mochten.

3. Klicken Sie auf das Symbol ,Bearbeiten”.

Ha £ £ 20

4. Andern Sie den Namen der Kontaktliste.

5. Klicken Sie [Speichern]

Der Name wurde gedndert.
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Kontakte importieren

Bestehende Kontakte konnen Sie aus den folgenden Dateiformaten in bizhub Evolution importieren:
e Einfache CSV-Datei
e MS Excel-Datei

e MS Excel Datei mit mehreren Arbeitsblattern

HINWEIS
Klicken Sie auf das Info-Symbol, um Vorlagen fiir den Kontaktimport herunterzuladen. Bereiten Sie lhre

Kontaktliste nach dieser Vorlage vor, so dass lhre Daten im richtigen Format fiir das System vorliegen.

*x @ &£ £ 20

So importieren Sie Ihre Kontakte:

1. Klicken Sie [MEINE SERVICES] und dann [Kontakte].
2. Legen Sie ggf. eine neue Kontaktliste an.

3. Klicken Sie auf das Symbol ,Importieren®.

* @ &£ £>@eo

4. Wabhlen Sie die zu importierende Datei aus lhrem Dateisystem aus.
5. Wahlen Sie die Kontaktliste aus, in die Sie Ihre Kontakte importieren wollen.

6. Geben Sie ggf. den Namen der Empfangerliste ein. “Worksheet” wird standardmaRig verwendet.

Loschen Sie ,Worksheet” wenn Sie keine neue Empfangerliste erstellen wollen!

HINWEIS

Wenn Sie eine MS Excel-Datei mit mehreren Arbeitsbldttern auswdahlen, wird jedes Arbeitsblatt
automatisch als separate Empfangerliste importiert. Dabei benennt das System die Empfangerliste
nach dem Blattnamen aus der Excel-Datei.

7. Klicken Sie [Importieren].

lhre Kontakte werden importiert.
Neuen Kontakt anlegen

1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] und dann [Kontakte].
2. Klicken Sie auf die Kontaktliste oder Empfangerliste, zu der Sie den Kontakt zuordnen wollen.

3. Klicken Sie auf das Symbol ,Kontakt hinzufiigen®.

* @ (&) &£ 20

Ein neues Kontaktformular wird geoffnet.

4. Geben Sie die Kontaktdaten ein und klicken Sie [Speichern].

Der neue Kontakt ist angelegt.
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Kontakt dndern

1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] und dann [Kontakte].

2. Zeigen Sie den zu ldschenden Kontakt iiber die Suche an.
oder
Blattern Sie mit den Pfeiltasten durch die Kontaktliste, um den zu dndernden Kontakt zu finden.

3. Klicken Sie auf den Kontakt, den Sie andern mochten.

Das Kontaktformular wird gedffnet.

4, Geben Sie die gewiinschten Anderungen ein und klicken [Speichern].

Der Kontakt wurde gedndert.
Kontakte l6schen

1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] und dann [Kontakte].

2. Klicken Sie auf die Kontaktliste oder Empfangerliste, aus der Sie einen oder mehrere Kontakt(e)

I6schen mochten.

3. Klicken Sie auf das Symbol ,Kontakt [6schen®.

* @ £ @& o0

4. Zeigen Sie den zu I6schenden Kontakt tiber die Suche an.

oder

Blattern Sie mit den Pfeiltasten durch die Kontaktliste, um zu l6schende Kontakte zu finden.

5. Markieren Sie einen oder mehrere Kontakte.

Oben rechts erscheint das Mulleimer-Symbol, welches die Anzahl der markierten Kontakte zeigt.

Meine Kontakte

*» o £ 220 it
HH O
< 1-158 >

Doe, Jane
Does company

Does position

[7 E-Mail john@example.com
7 Telefon 246913578
123456789

Doe, Jane
Does company
Does position

Doe, Jane
Does company
Does post

n@example.com

6913578
123456789

john@example. com
246913578
123456789

& Fax =

Doss street
Does zip Does city

Doss country O

Does street
Does zip Does city
Does country

Does street
Does zZip Does city
Does country

6. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol und bestétigen Sie die Meldung mit [OK].

Die Kontakte wurden geldscht.
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Kontaktliste oder Empfangerliste [6schen

HINWEIS
Wenn Sie eine Kontaktliste I6schen, werden alle darin enthaltenen Kontakte und Empfangerlisten ebenfalls

geloscht!
Wenn Sie eine Empfingerliste loschen, bleiben die Kontakte in der iibergeordneten Kontaktliste bestehen.

1. Klicken Sie auf [MEINE SERVICES] und dann [Kontakte].
2. Klicken Sie auf die Kontaktliste oder Empfangerliste, die Sie |[6schen moéchten.

3. Klicken Sie auf das Miilleimer-Symbol.

* (@ £ £ 20

4. Bestdtigen Sie mit [OK].

Die Liste wurde geldscht.

Connector Setup/Cloud-Speicher verbinden

Connectoren-Zugriff einrichten

Mit Hilfe der Connectoren kdnnen Sie z.B. Ergebnisdateien direkt auf lhrem Cloud-Speicher ablegen lassen.
Dazu mussen Sie den Cloud-Speicher mit bizhub Evolution verbinden. Connectoren, die lhnen zugewiesen
wurden, werden hier angezeigt.

© KONICA MINOLTA Corgt™” bizhub Evolution

smart services from Konica Minolta

# rove @ store ¥ MY JOBS MY SERVICES

Account Connector Setup Fax setup

This page allows to hook up to your favorite cloud provider with your MFP. You should only need to do this once.

2] @B N

Register bizhub Evolution with your Head over to your MFP and login Start scanning your documents
online storage provider. Just click any again with your 1D card. straight to the storage cloud of your
of the buttons below to commence choice.

the authorization process.

1
+ Dropbox

(o4

L)

& Google Drive | | g OneDrive || & Oneoive | | B> SharePoint

22 Dropbox Business
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Die Cloud-Speicher-Icons sind erst sichtbar, wenn lhr Administrator den entsprechenden Connector
zugewiesen hat.

Ein kleines Hikchen am Cloud-Speicher-Icon zeigt, dass bizhub Evolution aktuell mit dem Cloud-Speicher
verbunden ist.

So verbinden Sie einen Connector mit lhrem Cloud-Speicher:

1.

Klicken Sie auf den gewiinschten Cloud-Speicher, den Sie mit bizhub Evolution verbinden maochten,
z.B. [Dropbox].

Melden Sie sich an Ihrem Cloud-Speicher an.

Sie erhalten eine Bestdatigungsmeldung.

Bestdtigen Sie die Meldung mit [OK].
Der Cloud-Speicher ist mit bizhub Evolution verbunden.

HINWEIS
Je nach Cloud-Speicher kann sich die Vorgehensweise leicht unterscheiden.

Connectoren-Zugriff aufheben

Sie haben jederzeit die Moglichkeit die Cloud-Speicher-Verbindung aufzuheben.

So heben Sie die Verbindung eines Connectors mit lhrem Cloud-Speicher wieder auf:

1.

2.

Klicken Sie auf den gewiinschten Cloud-Speicher, z.B. [OneDrive].

Klicken Sie [OK], um die Verbindung aufzuheben.

Sie erhalten eine Bestdtigungsmeldung.

Bestdtigen Sie die Meldung mit [OK].
Die Verbindung mit dem Cloud-Speicher ist aufgehoben.

HINWEIS
Je nach Cloud-Speicher kann sich die Vorgehensweise leicht unterscheiden.
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Service “Announcements”

Nutzen Sie lhre Konica Minolta Multifunktionssysteme mit Hilfe von bizhub Evolution als Infoboards!

Mit ,Announcements” informieren Sie lhre Kollegen zielsicher anhand kurzer Mitteilungen, die Sie zentral auf
die bizhub Evolution-Oberflache Ihrer Konica Minolta Multifunktionssysteme verteilen.

Voraussetzungen
Damit Sie ,Announcements” nutzen konnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht.
e dass lhnen der Service ,Announcements” zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Mitteilung erstellen

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

2. Wihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Announcements”.

4. Klicken Sie [Announcement erstellen].

5. Geben Sie den Text fur lhre Mitteilung ein.

HINWEIS
Flir eine kurze Mitteilung empfehlen wir, nicht mehr als zwei Zeilen Text zu verwenden.

6. Klicken Sie auf das Diskettensymbol, um lhre Mitteilung zu speichern.

Die Mitteilung ist erstellt.

Mitteilung dndern

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
2. Waihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Announcements”.

4. Klicken Sie bei der gewiinschten Mitteilung auf das Stiftsymbol.

Die Mitteilung kann jetzt bearbeitet werden.
5. Andern Sie den Text Ihrer Mitteilung.
6. Klicken Sie abschlieRend auf das Diskettensymbol, um Ihre Anderung zu speichern.

Die Mitteilung ist gedndert.
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Mitteilung I6schen

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

2. Waihlen Sie in der Menileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Announcements”.

4. Klicken Sie bei der gewiinschten Mitteilung auf das Kreuzsymbol.

5. Bestidtigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].
Die Mitteilung ist geldscht.

Mitteilung an Multifunktionssysteme verteilen

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

2. Waihlen Sie in der Menileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Announcements®.

4. Erstellen Sie ggf. eine neue Mitteilung.

5. Ziehen Sie per Drag & Drop lhre Mitteilung auf die gewilinschten Konica Minolta
Multifunktionssysteme, die in der Liste angezeigt werden.
oder
Ziehen Sie lhre Mitteilung auf [Alle], um lhre Mitteilung allen Konica Minolta Multifunktionssystemen
zuzuweisen, die in der Liste angezeigt werden.
HINWEIS
In der Liste werden die Systeme angezeigt, die aktuell in bizhub Evolution-Umgebung eingebunden
sind. Sollte einem System bereits eine Mitteilung von einer anderen Person zugewiesen worden sein,

wird lhnen diese Mitteilung ebenfalls hier angezeigt.

6. Klicken Sie abschlieRend [Speichern].
Die Mitteilung wird in der bizhub Evolution-Oberflache auf den entsprechenden Konica Minolta

Multifunktionssystemen angezeigt.
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Service ,Convert to Excel”

Uberfiihren Sie digitale und papiergebundene Dokumente in eine Excel-Datei!
Mit ,Convert to Excel” erstellen Sie aus lhren digitalen Dokumenten und Papierdokumenten bearbeitbare

Excel-Dateien. Die Seitengestaltung bleibt dabei (iberwiegend erhalten, so dass Sie direkt weiterarbeiten
kénnen.

Spezifikationen

Diese Dateiformate lassen sich mit ,Convert to Excel” in eine Excel-Datei umwandeln:

« PDF
. TIFF
« PCX
« BMP

e JPG/JPE/JPEG/JPEG2000

e JBIG2

e PNG

e GIF

e XPS
Voraussetzu ngen

Damit Sie ,Convert to Excel” nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht, z.B. um Papierdokumente zu konvertieren.
e dass lhnen der Service ,Convert to Excel” zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Digitale Dateien konvertieren

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Convert to Excel”.

4. Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.
oder
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Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie Ihre Datei liber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
5. Klicken Sie auf das Fenster [Ziel wahlen].

6. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen lassen.

7. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
oder

Wahlen Sie einen Kontakt aus lhrer Kontaktliste.
8. Klicken Sie [Konvertiere zu Excel].

9. Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Die Konvertierung startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt

oder an die gewahlte E-Mail-Adresse geschickt.

Papierdokumente konvertieren

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Convert to Excel“.

3. Legen Sie Ihr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder
Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.
BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.
In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dartiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
4. Passen Sie ggf. die Scaneinstellung an.

5. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen lassen.

6. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
oder

Wahlen Sie einen Kontakt aus lhrer Kontaktliste.

7. Dricken Sie [Scannen].
Der Scanvorgang startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt oder

an die gewdhlte E-Mail-Adresse geschickt.
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Service ,Convert to PDF*

Uberfiihren Sie digitale und papiergebundene Dokumente in eine PDF-Datei!

Mit ,Convert to PDF* erstellen Sie aus lhren digitalen Dokumenten und Papiervorlagen durchsuchbare Dateien
im Format PDF/A-1b, die sich besonders fiir eine digitale Archivierung eignen.

Spezifikationen

Diese Dateiformate lassen sich mit ,Convert to PDF" in eine PDF-Datei umwandeln:

o TIFF
¢ PCX
e BMP

e JPG/JPE/JPEG/JPEG2000

e JBIG2

e PNG

e GIF

e XPS
Voraussetzu ngen

Damit Sie ,Convert to PDF“ nutzen konnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfiigung steht, z.B. um Papierdokumente zu konvertieren.
e dass lhnen der Service ,Convert to PDF“ zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Digitale Dateien konvertieren

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
2. Waihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Convert to PDF*.

4. Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.
oder
Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie lhre Datei Gber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
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5. Klicken Sie auf das Fenster ,Ziel wahlen”.

6. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].

HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.
7. Klicken Sie [Konvertiere zu PDF].

8. Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Die Konvertierung startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt

oder lhnen per E-Mail zugeschickt.

Papierdokumente konvertieren

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Convert to PDF".

3. Legen Sie lhr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder
Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.
BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.
In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dartiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
4. Passen Sie ggf. die Scaneinstellung an.

5. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].

HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.

6. Dricken Sie [Scannen].
Der Scanvorgang startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt oder

Ihnen per E-Mail zugeschickt.
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Service ,Convert to Word*

Uberfiihren Sie digitale und papiergebundene Dokumente in eine Word-Datei!

Mit ,Convert to Word" erstellen Sie aus lhren digitalen Dokumenten und Papierdokumenten bearbeitbare
Word-Dateien. Die Seitengestaltung bleibt dabei Giberwiegend erhalten, so dass Sie direkt weiterarbeiten
konnen.

Spezifikationen

Diese Dateiformate lassen sich mit ,Convert to Word" in eine Word-Datei umwandeln:

« PDF
. TIFF
« PCX
« BMP

e JPG/JPE/JPEG/JPEG2000

e JBIG2

e PNG

e GIF

e XPS
Voraussetzu ngen

Damit Sie ,Convert to Word“ nutzen konnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht, z.B. um Papierdokumente zu konvertieren.
e dass lhnen der Service ,Convert to Word“ zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Digitale Dateien konvertieren

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Convert to Word".

4. Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.
oder
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Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie Ihre Datei liber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
5. Klicken Sie auf das Fenster [Ziel wahlen].

6. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.

7. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
oder

Wahlen Sie einen Kontakt aus lhrer Kontaktliste.
8. Klicken Sie [Konvertiere zu Word].

9. Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Die Konvertierung startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt

oder an die gewahlte E-Mail-Adresse geschickt.

Papierdokumente konvertieren

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Convert to Word".

3. Legen Sie Ihr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder
Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.
BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.
In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dartiiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
4. Passen Sie ggf. die Scaneinstellung an.

5. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.

6. Geben Sie die E-Mail-Adresse ein.
oder

Wahlen Sie einen Kontakt aus lhrer Kontaktliste.

7. Dricken Sie [Scannen].
Der Scanvorgang startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewilinschten Ablageziel abgelegt oder

an die gewdhlte E-Mail-Adresse geschickt.
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Service ,Fax“

Versenden und empfangen Sie Faxe tiber ein Konica Minolta Multifunktionssystem (MFP) in lhrer bizhub
Evolution-Umgebung, lber Ihren Webbrowser oder mobile Endgerate. Dafiir bendtigen sie weder eine Fax-
Option noch einen Telefonanschluss am MFP.

Folgende Funktionen stehen Ihnen zur Verfligung:

e Mobile, standortunabhdngige Nutzung

e Digitale Zustellung von eingehenden Faxen als E-Mail (PDF) oder direkte Ablage in dokoni

Sync&Share oder anderen mit bizhub Evolution verbundenen Cloud-Speichern (z.B. Dropbox)
e Eingabe von mehreren Empfangernummern
e Erstellen eines Faxes aus mehreren PDF Dateien (z.B. Deckblatt + weiteres Dokument)
e Seitenvorschau

e Zustellung von Sendeprotokollen per E-Mail oder direkte Ablage in einem Cloud-Speicher

(Dropbox, OneDrive, etc.), sowie optionaler Ausdruck des Sendeprotokolls

e Nutzung eines zentralen Adressbuchs von allen Endgeraten.

Spezifikationen
Diese Dateiformate kdnnen mit dem Service ,Fax“ verarbeitet werden:

« PDF

Faxe werden automatisch so verkleinert dass sie inklusive der Absenderkennung auf das Empfangspapier
passen.

Voraussetzungen
Damit Sie den Service ,Fax“ nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...
e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.

e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur
Verfligung steht, z.B. um Faxe zu empfangen, Sendeberichte auszudrucken oder

Papierdokumente zu faxen.
e dass lhnen der Service ,Fax“ zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Ziele fiir den Faxempfang einrichten

Richten Sie ein, wohin eingehende Faxe zugestellt werden sollen. Sie kénnen mehrere Ziele einstellen, zum
Beispiel die Zustellung per Email und zusatzlich als Ausdruck auf einem MFP.
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HINWEISE
lhr Administrator kann die Ziele ebenfalls vorab fiir Sie einrichten.

Wenn fiir Sie keine Ziele definiert wurden, wird fiir den Faxempfang lhre E-Mail-Adresse verwendet.

& KONICA MINOLTA {Le#* bizhub Evolution

smart services from Konica Minolta

#4 HovE @ STORE ¥ MY JOBS MY SERVICES

> My services * Fax * Faxsetup

Account Connector Setup Fax setup

You can define how you want to receive incoming faxes. You can have the faxes sent to you as an e-mail attachment or
you can configure one of the connectors to automatically store incoming faxes in your online storage.

Inbound number E ]
Targets M .
Send to john.doe@demo.bizhubevolution.eu Pull Print
Target

So konnen Sie die Ziele fur den Faxempfang selbst einrichten:
1. Rufen Sie bizhub Evolution in lhrem Webbrowser auf, und melden Sie sich an.
2. Wihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] ([IMY SERVICES]) und dann [Ubersicht] ([Overview]).
3. Starten Sie den Service ,Fax".
4. Klicken Sie [Fax Einstellungen] ([Fax setup]).

5. Klicken Sie auf das +-Symbol oder ein bereits definiertes Ziel und richten Sie die Ziele ein, an die die

Faxe zugestellt werden sollen:

e Als PDF per E-Mail: Klicken Sie auf das E-Mail-Symbol und tragen Sie die E-Mail-Adresse ein,

an die lhre Faxe zugestellt werden sollen.

e Auf dokoniSYNC&SHARE oder andere an bizhub Evolution angebunden Onlinespeicher:
Klicken Sie auf das entsprechende Onlinespeicher-Symbol und wahlen Sie einen Ordner aus,

in den lhre Faxe abgelegt werden sollen.
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Klicken Sie auf das Drucker-Symbol und wahlen Sie ob und wie lhre Faxe ausgedruckt werden:

e Als Ausdruck: Wahlen Sie das MFP aus, auf dem lhre Faxe ausgedruckt werden sollen.

e Als Ausdruck liber das Serverless Pull Printing: Wahlen Sie [Pull Print] aus.
HINWEIS

Das Serverless Pull Printing ist eine Funktion, mit der Druckauftrdge auf jedem MFP in lhrer bizhub
Evolution Umgebung ausgefiihrt werden kénnen. Die Freigabe von Druckauftridgen erfordert die

Authentifizierung durch den Nutzer am MFP.

Digitale Dateien faxen

1.

Rufen Sie bizhub Evolution in lhrem Webbrowser auf, und melden Sie sich an.
Wibhlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
Starten Sie den Service ,Fax".

Geben Sie die Empfangernummern oder die Namen der Empfanger ein. Dabei zeigt Ihnen das System

automatisch Vorschldge aus Ihren Kontakten an.

Ziehen Sie Ihre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.

Die Datei wird hochgeladen.

oder

Klicken Sie auf [durchsuchen] und wéahlen Sie Ihre Datei Gber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.

HINWEIS
Sie kénnen mehrere Dateien hochladen, die dann zu einem Fax zusammengefasst werden. Klicken Sie

auf die Pfeile vor den Dokumenten, um die Reihenfolge zu dndern.
Legen Sie das Ziel fiir das Sendeprotokoll fest, z.B. [E-Mail].

HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Sendeprotokolle, z.B. auf

dokoniSYNC&SHARE, Microsoft OneDrive, Dropbox oder Google Drive ablegen lassen.
Legen Sie fest, ob das Sendeprotokoll ausgedruckt werden soll.

HINWEIS
In diesem Fall wird ein Pull Print-Job erzeugt, den Sie nach lhrer Authentifizierung an ein MFP in lhrer

bizhub Evolution Umgebung abrufen kénnen.

Klicken Sie [Fax senden].

Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Das Fax wird gesendet. Der Sendebericht wird abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt,

lhnen per E-Mail zugeschickt oder als Pull Print Job an ein MFP gesendet.
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Fax-Jobs priifen

Sobald Sie ein Fax abgesendet haben, wird ein Fax-Job erzeugt und in der Auftragsliste angezeigt. Detaillierte
Informationen zu einem Job erhalten Sie, wenn Sie auf den Pfeil klicken, der vor jeder Zeile angezeigt wird.

Sie sehen z.B. den Status des Fax-Jobs, die Bezeichnungen der Dateien, die Sie zur Verarbeitung hochgeladen
haben sowie die Ergebnisdatei, die lhnen abschlieRend zugestellt wurde. Die Jobanhdnge kdnnen Sie aus
dieser Ansicht heraus mit einem Klick 6ffnen oder herunterladen.

HINWEIS
Ihr Administrator legt die Speicherdauer fiir die Jobanhange fest. Sind die Jobanhdnge geléscht, konnen Sie

sie nicht mehr lber die Jobdetails 6ffnen oder herunterladen. Fragen Sie bei Bedarf bei lhrem Administrator

nach, wie lange die Jobanhdnge gespeichert werden.

Das Suchfenster ermoglicht Ihnen, Ihre Fax-Jobs zu filtern. Geben Sie zum Beispiel eine Empfangernummer in
das Suchfenster ein, um sich alle abgeschlossenen bzw. fehlgeschlagenen Jobs anzeigen zu lassen, die an
diese Nummer gesendet wurden.

Vor den Spaltennamen sehen Sie kleine Pfeile. Darliber konnen Sie die Sortierrichtung der Jobliste umkehren,
z.B. von dem zeitlich letzten Eintrag zum aktuellsten Eintrag.

Fax-Job abbrechen
Sie kénnen einen Fax-Job abbrechen, solange er sich im Verarbeitungs- bzw. Sendestatus befindet.

So brechen Sie einen Fax-Job ab:

1. Klicken Sie auf den Pfeil vor der Jobzeile, um die Jobdetails aufzuklappen.
2. Klicken Sie auf [Job abbrechen].

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].
Der Vorgang wird ausgefiihrt.

Fehlgeschlagenen Fax-Job neu starten/abbrechen

Kann ein Fax nach drei Versuchen nicht zugestellt werden, wird der Job automatisch abgebrochen. Einen
fehlgeschlagenen Fax-Job kénnen Sie neu starten, solange die Job-Anhdnge nicht geldscht wurden.

So starten Sie einen Fax-Job neu bzw. brechen die Bearbeitung ab:

1. Klicken Sie auf den Pfeil vor der Jobzeile, um die Jobdetails aufzuklappen.

2. Klicken Sie auf [Job neu starten], um die Bearbeitung erneut auszulésen.
oder
Klicken Sie auf [Job abbrechen], um den Job endglltig zu beenden.

3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].
Der Vorgang wird ausgefiihrt.
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Papierdokumente faxen

Den Service “Fax” kénnen Sie auf dem MFP entweder im Public-Modus (ohne Authentifizierung) oder im
Benutzer-Modus (mit Authentifizierung) aufrufen. Im Public-Modus wird die Absenderkennung verwendet,
die fiir das MFP konfiguriert ist. Haben Sie sich als Benutzer angemeldet, wird lhre persdnliche
Absenderkennung verwendet.

So versenden Sie ein Fax auf lhrem MFP:

1.

Authentifizieren Sie sich ggf. am Multifunktionssystem.
Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Fax".

Legen Sie lhr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder

Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.

BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.

In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dariiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anleitungen in der Bedienungsanleitung.

Geben Sie die Empfangernummer oder den Namen des Empfangers ein. Dabei zeigt lhnen das System

automatisch Vorschldage aus Ihren Kontakten an.
Passen Sie ggf. die Scaneinstellung an (Simplex oder Duplex).

Legen Sie das Ziel fiir das Sendeprotokoll fest, z.B. [E-Mail].

HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Sendeprotokolle, z.B. auf Dropbox,

Google Drive oder Microsoft OneDrive ablegen lassen. Diese Ziele kénnen Sie jedoch nur auswadhlen,

wenn Sie auf Threm MFP als Benutzer eingeloggt sind und die Connectoren gebucht haben.
Legen Sie fest, ob das Sendeprotokoll ausgedruckt werden soll.
Driicken Sie [Fax senden].

Das Fax wird gesendet. Der Sendebericht wird abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt,

Ihnen per E-Mail zugeschickt oder ausgedruckt.

Fax-Jobs priifen

Sobald Sie ein Fax abgesendet haben, wird ein Fax-Job erzeugt und in der Auftragsliste angezeigt.

HINWEIS
Der Reiter ,Auftragsliste” wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie auf lhrem MFP als Benutzer eingeloggt sind.

Sie sehen z.B. den Status des Fax-Jobs und wie weit die Verarbeitung fortgeschritten ist.
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Fax-Job abbrechen

Sie kdnnen einen Fax-Job abbrechen, solange er sich im Verarbeitungs- bzw. Sendestatus befindet oder
wenn er fehlgeschlagen ist.

HINWEIS
Dafiir miissen Sie auf lhrem MFP als Benutzer eingeloggt sein.

So brechen Sie einen Fax-Job ab:
1. Driucken Sie [Auftragsliste]
2. Dricken Sie [+ -]
3. Dricken Sie [Abbrechen]

4. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit [OK].

Der Vorgang wird ausgefiihrt.

Fehlgeschlagenen Fax-Job neu starten

Einen fehlgeschlagenen Fax-Job konnen Sie ggf. Gber die Browserversion von bizhub Evolution neu starten.
Details dazu finden Sie im Kapitel ,Fehlgeschlagenen Fax-Job neu starten/abbrechen®.
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Service ,Cloud Print*

Flexibles Drucken jederzeit und tberall!

Mit Konica Minolta Cloud Print entscheiden Sie sich fiir die einfache und komfortable Art des Druckens.
Wahlen Sie aus verschiedenen Optionen und drucken Sie direkt aus der Anwendung, liber den Browser von
lhrem Smartphone und Tablet oder drucken Sie einfach aus der Google-Umgebung. Druckauftrage werden an
die bizhub Evolution-Plattform gesendet und kénnen liber eine sichere Follow-me-Authentifizierung auf
jedem Multifunktionssystem (MFP), das mit bizhub Evolution verbunden ist, freigegeben werden. Die

Druckoptionen, wie z.B. Duplex- oder Farbdruck, kdnnen auch noch am MFP individuell angepasst werden.
Aktivieren Sie einfach eine oder mehrere der folgenden Cloud Print-Optionen lhrer Wahl:

e Cloud Print Client
e |PP Cloud Print
e My Print

e Evolution Browser Extension

HINWEIS
Welche der im Folgenden aufgefiihrten Cloud Print-Optionen fiir Sie zur Verfiigung stehen hdngt davon ab,
welche Services Ihr Administrator gebucht und konfiguriert hat. Fragen Sie hierzu ggf. bei lhrem

Administrator nach.

Cloud Print Client

Die Option ,Cloud Print Client” ermdglicht Ihnen die Nutzung der Cloud Print Funktionalitdt von bizhub
Evolution aus jeglichen Desktop Anwendungen. Der Client ermdglicht Ihnen zudem PDF-Dokumente uber
eine Drop-Zone auf lhrem Desktop per Drag-and-Drop zu drucken.

Spezifikationen
Diese Betriebssysteme werden unterstiitzt:
e Windows 10

. MacOS

Voraussetzungen
Damit Sie die Option ,Cloud Print Client” nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfiigung steht, um z.B. den Druckauftrag zu drucken.
e dass lhnen die Option ,Cloud Print Client* zugewiesen ist.
e dass die Installation des ,Cloud Print Client" ausgefiihrt wurde.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.
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Datei in Desktop Anwendung zum Ausdruck hochladen

1. Klicken Sie in der Multifunktionsleiste Ihrer Anwendung (z.B. MS Word) auf die Registerkarte ,Datei".
2. Klicken Sie ,Drucken”

3. Wahlen Sie unter ,Drucker” im Pulldown-Meni den Drucker Treiber des ,Cloud Print Client* aus

4. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an

5. Klicken Sie ,Drucken”

PDF-Datei Giber Drop Zone auf lhrem Desktop zum Ausdruck hochladen

Ziehen Sie lhre PDF-Datei per Drag&Drop auf das Drop-Zone-Fenster.

Die Datei wird hochgeladen.

oder

Klicken Sie auf das Drop-Zone-Fenster und wahlen Sie lhre PDF-Datei Giber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
Datei am Multifunktionssystem ausdrucken
1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Wahlen Sie den gewiinschten Druckauftrag aus der Dateiliste aus.
3. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an.

4. Starten Sie die Druckausgabe mit [Drucken].

Die Datei wird ausgedruckt.

IPP Cloud Print

Die Option ,IPP Cloud Print“ ermdéglicht lhnen die Cloud-Print Funktionalitat von bizhub Evolution tber das
Internet Printing Protocol (IPP) unter Verwendung des Universal Printer Drivers von Konica Minolta zu nutzen.

Spezifikationen

Diese Betriebssysteme werden unterstitzt:

e Windows 10

e MacOS
e Linux
Voraussetzungen

Damit Sie die Option ,IPP Cloud Print“ nutzen kdnnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur
Verfligung steht, um z.B. den Druckauftrag zu drucken.

e dass lhnen die Option ,IPP Cloud Print* zugewiesen ist.
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e dass die Installation des ,IPP Cloud Print” ausgefiihrt wurde.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Datei in Desktop Anwendung zum Ausdruck hochladen

1. Klicken Sie in der Multifunktionsleiste Ihrer Anwendung (z.B. MS Word) auf die Registerkarte ,Datei".
2. Klicken Sie ,Drucken®

3. Wabhlen Sie unter ,Drucker” im Pulldown-Meni den Drucker Treiber des ,IPP Cloud Print“ aus

4. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an

5. Klicken Sie ,Drucken*

Datei am Multifunktionssystem ausdrucken

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Waihlen Sie den gewiinschten Druckauftrag aus der Dateiliste aus.
3. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an.

4. Starten Sie die Druckausgabe mit [Drucken].

Die Datei wird ausgedruckt.

My Print

Drucken Sie jederzeit und von lberall - ohne Druckertreiber!
Mit ,My Print“ senden Sie Druckauftrage, z. B. von einem Smartphone, Tablet oder PC, (iber eine

Internetverbindung an bizhub Evolution. lhre Druckauftrage lassen sich dann ganz bequem von allen Konica
Minolta Multifunktionssystemen in lhrer bizhub Evolution-Umgebung abrufen.

Spezifikationen

Diese Dateiformate lassen sich mit ,My Print“ in einen Druckauftrag umwandeln:

« DOCX
e PPTX
e XLSX
e XPS

e PDF

e JPG/JPE/JPEG/JPEG2000

e TIF/TIFF
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Voraussetzungen

Damit Sie ,My Print" nutzen kdénnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur
Verfligung steht, um z.B. den Druckauftrag zu drucken.

e dass lhnen der Service ,My Print“ zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Datei in bizhub Evolution zum Ausdruck hochladen

1. Starten Sie Ihr bizhub Evolution.
2. Waibhlen Sie in der Meniileiste [STARTSEITE]

3. Ziehen Sie Ihre Datei per Drag&Drop auf das ,MyPrint“-Fenster.
Die Datei wird hochgeladen.
oder
Klicken Sie auf [Durchsuchen] und wahlen Sie lhre Datei liber die Dateiauswahl aus.
Die Datei wird hochgeladen.

4. Klicken Sie [Drucken].

5. Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Der Druckauftrag steht lhnen an jedem Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub

Evolution-Umgebung zum Ausdruck bereit.
Datei am Multifunktionssystem ausdrucken

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Wahlen Sie den gewiinschten Druckauftrag aus der Dateiliste aus.
3. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an.

4. Starten Sie die Druckausgabe mit [Drucken].

Die Datei wird ausgedruckt.
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Evolution Browser Extension

Mit der Option ,Evolution Browser Extension” nutzen Sie den Cloud Print von bizhub Evolution direkt aus
lhrem Browser heraus. Sie bendtigen eine aktuelle Version des Google Chrome oder Microsoft Edge Browsers
und die Rechte zur Installation einer Erweiterung auf dem System.

Spezifikationen
Diese Browser werden unterstitzt:
e Google Chrome (aktuelle Version)

e Microsoft Edge (aktuelle Version)

Voraussetzungen
Damit Sie die Option ,Evolution Browser Extension” nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht, um z.B. den Druckauftrag zu drucken.
e dass lhnen die Option ,Evolution Browser Extension” zugewiesen ist.
e dass die Installation der Option ,Evolution Browser Extension“ ausgefiihrt wurde.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.
Datei im Browser zum Ausdruck hochladen

1. Klicken Sie auf die Meniischaltflache Ihres Browsers und wahlen Sie ,Drucken”
2. In der sich 6ffnenden Druckvorschau passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an

3. Kilicken Sie ,0K", um den Ausdruck hochzuladen.
Datei am Multifunktionssystem ausdrucken

1. Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
2. Wahlen Sie den gewiinschten Druckauftrag aus der Dateiliste aus.
3. Passen Sie bei Bedarf die Druckeinstellungen an.

4. Starten Sie die Druckausgabe mit [Drucken].
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Service ,Secure Guest Print”

Bieten Sie lhren Gasten einen bequemen und sicheren Druckservice!

Mit ,Secure Guest Print“ erhalten Sie eine 6ffentliche E-Mail-Adresse, an die Ihre Gaste lhre Druckjobs als E-
Mail-Anhang schicken kénnen. lhre Gaste erhalten automatisch einen Freigabecode mit dem Sie ihre
Ausdrucke an denjenigen Konica Minolta Multifunktionssystemen abrufen kénnen, denen der Service ,Secure

Guest Print“ von Threm Administrator zugewiesen wurde. Druckoptionen, wie z.B. Duplexdruck und Farbdruck
kénnen individuell am MFP gewadhlt werden.

Spezifikationen
Diese Dateiformate lassen sich mit ,Secure Guest Print“ in einen Druckjob umwandeln:

e PDF

Voraussetzungen
Damit lhre Gaste ,Secure Guest Print“ nutzen konnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass lhre Gaste mit dem Internet verbunden sind.
e dass sie die ,Secure Guest Print“ E-Mail-Adresse kennen.

e dass sie Zugriff auf ein Konica Minolta Multifunktionssystem haben, dem der Service ,Secure

Guest Print“ zugeordnet ist.

Datei per E-Mail ans MFP versenden

1. Eine E-Mail erstellen.
2. Der E-Mail die gewiinschten Druckjobs als Dateianhang hinzufiigen.

3. Die E-Mail an die ,Secure Guest Print“ E-Mail-Adresse senden.

HINWEIS
Die ,Secure Guest Print” E-Mail-Adresse ist unternehmensspezifisch. Bitte erfragen Sie die E-Mail-

Adresse von lhrem Administrator.

4. lhr Gast erhdlt automatisch per E-Mail die bendtigte PIN zum Ausdruck der Druckjobs.

Datei am Multifunktionssystem ausdrucken

1. Den Service ,Secure Guest Print“ am Multifunktionsgerdt starten.
2. Die von ,Secure Guest Print“ per E-Mail erhaltene PIN eingeben.
3. [Drucken] auswahlen.

4. Ggf. die Druckeinstellungen andern.

5. Den Ausdruck mit [Drucken] starten.
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Service ,Smart Copy"“

Erstellen Sie einfache Kopien auf einem Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution
Umgebung.

Voraussetzungen
Damit Sie den Service ,Smart Copy" nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht.

e dass der Service ,Smart Copy"“ einem Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer

bizhub Evolution-Umgebung zugewiesen ist.

So nutzen Sie den Service ,Smart Copy“

1. Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Smart Copy*“.

2. Legen Sie |Ihr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder

Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.

BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.

In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dariiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
3. Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor:
e Geben Sie die Anzahl der Kopien ein.
e Stellen Sie ein, ob Ihr Dokument einseitig oder beidseitig gescannt werden soll.
e Stellen Sie ein, ob Ihr Dokument einseitig oder beidseitig gedruckt werden soll.
e Stellen Sie ein, ob ihr Dokument farbig oder schwarzweiR kopiert werden soll.

4. Dricken Sie [Kopieren].

Der Kopiervorgang wird ausgefihrt.
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Service ,Smart Scan“

Scannen Sie Papierdokumente auf einem Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution
Umgebung und senden Sie die Datei an eine E-Mail-Adresse, oder legen Sie die Datei z.B. auf Dropbox,
Microsoft OneDrive oder Dokoni Sync&Share ab.

Voraussetzungen
Damit Sie den Service ,Smart Scan“ nutzen kdnnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht.

e dass der Service ,Smart Scan“ einem Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer

bizhub Evolution-Umgebung zugewiesen ist.

So nutzen Sie den Service ,Smart Scan”“

Den Service “Smart Scan” kénnen Sie auf dem MFP entweder im Public-Modus (ohne Authentifizierung) oder
im Benutzer-Modus (mit Authentifizierung) aufrufen.

Haben Sie sich als Benutzer eingeloggt, ist Ihre E-Mail-Adresse als Empfanger voreingestellt. Alternativ
konnen Sie die von Ihnen gebuchten Ablageziele, z.B. Dropbox, Microsoft OneDrive oder Dokoni Sync&Share,
einstellen.

So scannen Sie Dokumente mit Smart Scan:

1. Authentifizieren Sie sich ggf. am Multifunktionssystem.
2. Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Smart Scan®.

3. Legen Sie lhr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.
oder

Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.

BITTE BEACHTEN SIE
Nicht alle Papierdokumente eignen sich fir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.

In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dariiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
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4. Nehmen Sie die gewiinschten Einstellungen vor:

e Stellen Sie ein, ob Ihr Dokument einseitig (Simplex) oder beidseitig (Duplex) gescannt werden
soll.

e Stellen Sie die Scan-Auflosung ein: 200 x 200 bis 600 x 600.

e Stellen Sie den Dateityp ein: PDF, Compact PDF, JPEG, TIFF, XPS, Compact XPS.

e Geben Sie einen Dateinamen ein.

e Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, an welche die Datei gesendet werden soll.
oder
Tippen Sie [Abbrechen] und wéhlen Sie ein von lhnen gebuchtes Ablageziel, z.B. Dropbox,
Microsoft OneDrive oder Dokoni Sync&Share.

5. Dricken Sie [Scannen].
lhr Dokument wird gescannt und an die gewiinschte E-Mail-Adresse gesendet oder am gewiinschten

Ablageziel abgelegt.
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Service ,Smart Convert"“
Mit ,Smart Convert“ erhalten Sie gleich drei Services in einem Paket:

e Convert to Word,
e Convert to Excel und

e Convert to PDF.

Erstellen Sie aus Ihren digitalen Dokumenten und Papiervorlagen bearbeitbare Dateien im Office-Format oder
durchsuchbare Dateien im Format PDF/A-1b, die sich besonders fiir eine digitale Archivierung eignen.

Laden Sie Dokumente auf die bizhub Evolution-Plattform oder scannen Sie sie liber ein verbundenes
Multifunktionssystem. Wahlen Sie das Zielformat aus, z. B. DOCX, XLSX oder durchsuchbares PDF/A-1b. Die
finalen Dateien werden abschlieRend an die gewdhlte E-Mailadresse geschickt.

Mehr Flexibilitat erreichen Sie durch die optional buchbaren Connectoren, die es lhnen ermdéglichen, die
finalen Dateien direkt auf einem Ihrer Cloud-Speicher abzulegen.

HINWEIS
Weitere Informationen zur Nutzung der Convert Services finden Sie in den Kapiteln:
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Service ,Convert to Word”
Service ,Convert to PDF"

Service ,Convert to Excel”
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Service ,Text to Speech

Lassen Sie sich Ihre Dokumente vorlesen, wenn Sie unterwegs sind!

Mit ,Text to Speech” erstellen Sie aus lhren digitalen Dokumenten und Papiervorlagen Audiodateien im mp3-
Format.

Spezifikationen

Diese Dateiformate lassen sich mit ,Text to Speech” in eine Sprachdatei umwandeln:

e DOC

e DOCX
e DOT

e PDF

Diese Sprachmodulationen werden von ,Tex to Speech” unterstiitzt:
e Deutsch
e Englisch
e Franzdsisch

e Spanisch

Voraussetzungen
Damit Sie ,Text to Speech” nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in Ihrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht.
e dass lhnen der Service ,Text to Speech” zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Digitale Datei in ein Audiofile umwandeln

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
2. Waihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].
3. Starten Sie den Service ,Text to Speech”.

4. Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.

oder
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Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie Ihre Datei liber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
Wahlen Sie die Sprachmodulation aus, mit der Ihr Dokument vorgelesen werden soll.
Klicken Sie auf das Fenster [Ziel wahlen].

Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen lassen.
Klicken Sie [Text to Speech].

Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Die Konvertierung startet. Das Audiofile wird abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt oder

Ihnen per E-Mail zugeschickt.

Papierdokumente in ein Audiofile umwandeln

1.

2.

Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Text to Speech®.

Legen Sie lhr Papierdokument am Dokumenteneinzug an.

oder

Legen Sie Ihr Papierdokument auf dem Vorlagenglas an.

BITTE BEACHTEN SIE

Nicht alle Papierdokumente eignen sich fiir die Verarbeitung mit dem Dokumenteneinzug.

In der Bedienungsanleitung zu lhrem Multifunktionssystem finden Sie detaillierte Angaben dariiber,
welche Dokumente fiir den Dokumenteneinzug geeignet sind und welche Dokumente Sie auf dem

Vorlagenglas anlegen miissen. Bitte befolgen Sie die Anweisungen in der Bedienungsanleitung.
Wahlen Sie die Sprachmodulation aus, mit der Thr Dokument vorgelesen werden soll.
Legen Sie fest, ob es sich bei lhrem Dokument um eine 1-seitige (Simplex) oder 2-seitig (Duplex) ist.

Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen lassen.

Driicken Sie [Scannen].
Der Scanvorgang startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt oder

lhnen per E-Mail zugeschickt.
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Service ,Translate”

Erstellen Sie sekundenschnell eine Ubersetzung von einem Dokument!

Mit Translate erhalten Sie innerhalb von Sekunden eine maschinell erzeugte Ubersetzung eines Dokumentes.
So kénnen Sie sich ganz leicht auch Inhalte fremdsprachiger Dokumente erschliefen.

Die Seitengestaltung bleibt beim Ubersetzungsprozess iiberwiegend erhalten, z.B. Tabellen, Abséitze oder
Bilder. Da Textpassagen in ein bearbeitbares Format umgesetzt werden, kénnen Sie direkt in die Ubersetzung
eingreifen und sie sprachlich verfeinern.

Wahlen Sie die Zielsprache. Laden Sie Ihr Dokument auf die bizhub Evolution-Plattform oder scannen Sie es

Uber ein verbundenes Multifunktionssystem. Mehr Flexibilitadt erreichen Sie durch die optional buchbaren
Connectoren, die es lhnen ermoéglichen, die finalen Dateien direkt auf einem lhrer Cloud-Speicher abzulegen.

Spezifikationen
Diese Dateiformate lassen sich mit ,Translate" ubersetzen:

e DOC/DOCX

« PDF
« JPG/JPEG
« TIFF

Diese Sprachen werden von ,Translate” unterstitzt:

e Deutsch

e Englisch

e Franzdsisch

e ltalienisch

e Niederldndisch
e Polnisch

e Portugiesisch
e Russisch

e Spanisch
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Voraussetzungen
Damit Sie ,Translate” nutzen kénnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht, z.B. um Papierdokumente zu konvertieren.
e dass lhnen der Service ,Translate* zugewiesen ist.

e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

Digitale Dateien iibersetzen lassen

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

2. Waihlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Ubersicht].

3. Starten Sie den Service ,Translate“.

4. Wabhlen Sie bei ,Ausgangssprache” die Sprache, in der IThr Dokument vorliegt.

5. Wabhlen Sie bei ,Zielsprache” die Sprache, in der das Dokument libersetzt werden soll.

6. Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.
oder
Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie Ihre Datei liber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
7. Klicken Sie auf das Fenster [Ziel wahlen].

8. Legen Sie das Ablageziel fest, z.B. [E-Mail].

HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.
9. Legen Sie fest, ob das Dokument nach dem Ubersetzungsprozess gedruckt werden soll.
10. Klicken Sie [Dokument(e) tbersetzen].

11. Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Der Ubersetzungsprozess startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel

abgelegt oder Ihnen per E-Mail zugeschickt.
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Papierdokumente iibersetzen lassen

1.

Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.

Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Translate".

Wahlen Sie bei ,Ausgangssprache” die Sprache, in der Ihr Dokument vorliegt.

Wahlen Sie bei ,Zielsprache” die Sprache, in der das Dokument tibersetzt werden soll.
Klicken Sie [Next].

Legen Sie fest, ob Sie Ihr Dokument 1-seitig oder 2-seitig scannen moéchten.

Wahlen Sie das Ablageziel aus.
HINWEIS
Mit Hilfe der optional buchbaren Connectoren kénnen Sie lhre Dateien, z.B. auf Dropbox, Google

Drive oder Microsoft OneDrive ablegen.

Legen Sie fest, ob Sie das Ergebnis direkt nach dem Ubersetzungsvorgang ausdrucken lassen

mochten.

Driicken Sie [Scannen], um den Scanvorgang zu starten.

HINWEIS

Wenn das Ubersetzungsergebnis gedruckt werden soll, miissen Sie den Druck am System freigeben.
Bestdtigen Sie dazu die Abfrage mit [OK]. Wahlen Sie die Druckeinstellungen und starten Sie den
Ausdruck mit [Drucken].
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Connectoren
Mit den Connectoren erweitern Sie lhr lokales Dokumenten- und Ablagesystem:

e Drucken Sie Dokumente direkt aus lhrem Cloud-Speicher oder SFTP-Server (Pull Print).

e Laden Sie auf lhren Cloud-Speicher/SFTP-Server z.B. lhre fertigen Dateien hoch, die mit

einem bizhub Evolution-Service bearbeitet wurden.
Folgende optional buchbaren Connectoren kdénnen Sie in lhre Dokumentenprozesse einbinden:
e Connector Dropbox
e Connector Dropbox Business
e Connector Google Drive
e Connector Microsoft OneDrive
e Connector Microsoft OneDrive for Business
e Connector SharePoint Online

e Connector SFTP

Voraussetzungen
Damit Sie einen Connector nutzen kdnnen, stellen Sie bitte sicher, ...

e dass Sie Zugang zu bizhub Evolution haben.
e dass Sie auf bizhub Evolution registriert sind.

e dass lhnen ein Konica Minolta Multifunktionssystem in lhrer bizhub Evolution-Umgebung zur

Verfligung steht, um z.B. aus einem Cloud-Speicher zu drucken.
e dass lhnen der Connector und ,Pull Print* zugewiesen sind.

e dass lhnen ein weiterer Service, wie z.B. ,Convert to Word“ zugewiesen ist, der mit dem

Connector verbunden werden kann.
e dass Sie mit dem Internet verbunden sind.

e dass Sie Uber ein entsprechendes Konto des Cloud-Dienstleisters verfiigen.

Verbindung zu einem Cloud-Speicher/SFTP-Server herstellen

1. Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

2. Wabhlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Connector Setup].
3. Klicken Sie auf den Connector.

4. Melden Sie sich auf lhrem Cloud-Speicher/SFTP-Server an.

5. Bestdtigen Sie lhre Freigabe.
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Zugriff auf einen Cloud-Speicher/SFTP-Server sperren

1.

2.

Starten Sie |hr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.
Wahlen Sie in der Meniileiste [MEINE SERVICES] und dann [Connector Setup].

Klicken Sie auf den Connector.

Eine Sicherheitsabfrage wird angezeigt.

Klicken Sie [OK].

Die Bestatigung wird angezeigt, dass Sie den Zugriff auf den Cloud-Speicher/SFTP-Server gesperrt

haben.

Klicken Sie [OK].
Der Zugriff auf den Cloud-Speicher/SFTP-Server ist gesperrt.

Aus einem Cloud-Speicher/SFTP-Server drucken (Pull Print)

1.

Authentifizieren Sie sich am Multifunktionssystem.
Starten Sie den bizhub Evolution-Service ,Pull Print".
Wahlen Sie lhren Cloud-Speicher/SFTP-Server aus.
Wahlen Sie die Datei aus, die Sie drucken mochten.

Starten Sie den Druck.

Die Datei wird ausgedruckt.

Einen Cloud-Speicher/SFTP-Server als Ablageziel auswahlen

Starten Sie lhr bizhub Evolution, z.B. auf lhrem PC.

HINWEIS
Auf einem MFP konnen Sie Ihren Cloud-Speicher in bestimmten bizhub Evolution Services als

Ablageziel auswdhlen. Dafiir miissen Sie sich auf dem MFP als Benutzer authentifiziert haben
Starten Sie z.B. den Service ,Convert to Word".

Ziehen Sie lhre Datei per Drag&Drop auf das Fenster ,Dateien”.
Die Datei wird hochgeladen.
oder

Klicken Sie auf [durchsuchen] und wahlen Sie Ihre Datei liber die Dateiauswahl aus.

Die Datei wird hochgeladen.
Klicken Sie auf das Fenster ,Ziel wahlen”.
Legen Sie als Ablageziel ihren Cloud-Speicher/SFTP-Server fest.

Klicken Sie [Konvertiere zu Word)].
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Bestdtigen Sie die Statusmeldung mit [OK].
Die Konvertierung startet. Die Dateien werden abschlieRend am gewiinschten Ablageziel abgelegt

oder an die gewahlte E-Mail-Adresse geschickt.
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Service dokoni SYNC & SHARE

Eine gesonderte Bedienungsanleitung zum Service ,dokoni SYNC & SHARE® finden Sie hier:
https://manuals.konicaminolta.eu/

Wahlen Sie im Pulldown-Menii ,Choose a system* den Eintrag ,dokoni SYNC & SHARE" und im Pulldown-Menii
,Choose a language” die gewiinschte Sprache. Klicken Sie anschlieRend [Open Manual].

Service Markomi

Eine gesonderte Bedienungsanleitung zum Service ,Markomi“ finden Sie hier in bizhub Evolution:

Schnellzugriffleiste — [?] — [Support Informationen] — [Anleitungen].
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Haben Sie noch Fragen?

Haben Sie Fragen zur Bedienung dieses Services oder treten bei Ihnen Probleme auf, dann wenden Sie sich
bitte an den Systemadministrator in lhrem Haus. Kann lhr Systemadministrator lhre Fragen nicht beantworten
bzw. Ihre Problem nicht beheben, hat er die Méglichkeit sich an den Konica Minolta Support zu wenden, um
weitere Unterstlitzung anzufordern.
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Konica Minolta Business Solutions Europe GmbH, Europaallee 17, 30855 Langenhagen, Germany
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